. 3.Quulche consiglie... L | :
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| &, Carriera e Lavoro & un blog dedicato o chi sto cercando lovore. Leggi estratto e rispondi alle domande a p. 46,

Al curriculum e la lettera di presentazione sono la vostra carta d'identit3 e saranno il vostro

.. primo contatto con I'azienda, per questo e importante che siano efficaci. Dimostrare di essere i

~. candidati ideali & difficile, ma non ampossxb:le Come fare? Ve lo spiego in questa pagina in cui
ho raccolto le domande pil frequenti sull'argomento. A ciascuna ho risposto in base alla mia
esperienza personale e a quella di altri esperti. Se avete ancora dubbi, scrivetemeli in un post'

" 'Sto cominciando a scrivere il mio curriculum e so che il formato & molto importante. Da una ricerca sul web, ho notate che
. - il formato europes si usa molto, Che ne pensi?

Sebastiano 14,

Partiamo dal presupposto che non esiste un formato "giusto” per tutti: dipende dal tipo dilavoro per cui ti vuei
candidere. Dopo aver scritto il tuo curriculumn, rileggilo: ti sembra che le tue competenze ed esperienze siano
valorizzate al meglia? Se la risposta & si, aliora hai trovate il formato giusto per te. Personalmente, perd, il formato
europeo te lo sconsiglio, proprio perché & molto usator il tuo CV sard uguale a quello di alre centinaia ds candidati,
e quasto non aiuta certo a farsi notare.

Ho seguito tutt | tuoi consigh e finaimente if mio curriculum & pronto! Sul web ho trovato diversi annund di lavoro che mi
inieressano e vorrei gandndar*m Mi manca solo una lettera di presentazione. Me ne puoi suggerire quaiche modella?

hMac

i

Certe, postere alcuni esempi di lettera di presentazione da cui prendere spunto. Comungue |z struttura & r*uni\a di

una comunea lettera formale; quanto ai contenuti, ¢f sone alcuni punti che non devi dimenticare. Te li riassurmo qui:

1. presentati brevemente e indica per quale lavoro t vuol proporre;

2 spiega perché dovresti essere presa in considerazione: chiarisci i tuoi oblettivi & le tue ambizion! professianali,
evidenzia i punti di forza del tuo CV;

3. ringraziz il selezionatore e dai la tua disponibilita a essere contattata per un colloquic.

Ti consiglio di scrivere una lettera di presentazione diversa e specifica per ogni posizione a cui ti candidi. .

Quest'anno finiro la scuela e deva nensare al mio curriculum, ma. .. cosa scrivere? Mon he nessuna esperienza lavoratival
Carnling 20/07/2013
MNon precccupartene troppo. Dal CV risulterd evidente che sei giovanissima, e nessuno sl aspetterd che tu abbia
esperienza favarativa. [l mio consiglio & guello di puntare tutto su alt fattori: metti in risalto il tuo percorso di studi, i
corsi che hal frequentato, se hai fatto del velontariato, le competenze linguistiche... In bocea al lupo!

Ho scritto una lettera di presentazions da accompagnare al mic CV ma ho dei dubbi sulla sua efficacia. Cosa posso fare?. |
Clacomo 05/10,/2016

Naturalmente non posso dirtelo con certezza perché non ho letto [a lettera. Forse potrebbe essere un problama::
di stile? Alcuni scelgono uno stile troppo formale e queste rende la lettera un po’ fredda e piatta. Ricordati che -
dalla letters di presentazione deve smergere 1l tuo entusiasmo per il lavere per cui A candidi. Cerca dl s’cimolare
linteresse del selezicnatore: evita di dire cose banall e usa uno stile spigliate. :

¥ . e s T T T

Sto aggiomande il mic CV &, come ogni volta mi faccio la stessa domanda: devo elencare tutti| Iavon che ho fat‘o, anche

s& non riguardano i settore per cui mi sto candidando? :
: quq=poe 24/0/ 30 8.0

Questa domanda me la fanno in tanti... Dipende dal selezionatore: alcuni apprezzano uncandidato che ha svoite
lavori diversi perché pensano che questo indichi intraprendenza e voglia di fare. Altri, invece, ieggendo questo tlpo :

di CV, hanno la sensazione che if candidato non abbia le idee chiare sul tipo dilavoro che vuole fare. Ingenerale, i1
consiglio di elencare tutti | lavori che hai fatto, ma di dare particolare risalto & quelli attmerm alla posmone' e Cu: B
candidi, magari con una breve descrizione delle tue mansicni. T
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Secondo quali criteri si doviebbe scegliera fi

formato per il proprio-curricuium?

2. Cosa dovrebbe mettere in risaito nel curriculum chi

ha poca esperienza lavorativa?

2. Quai &l rischio di elencare tutt | lovor svoitl nei
curriculum? '

4. Quali sono i purdi fondamental di una buona
lettera di presentuzione?

B. Osserva le parole svidenziate nelle frasi della colonna destra: a quali elementi delle frasi della coionna
- sinistra corrispandona? Abbinale utiiizzando i colori, secondo i modello.

o

L2 Scnvetemell
. Te Io soons:ghe
4 Non preoooupcrtene

5.Mol fcmno

T Tell i rlossumo
8, Posso dlrtef

E;"Completc:f i dictoghi con i seguenti pronomi combinati,
Inseriscill opportuncmeante prima o dopo il verbo, secondo il medalio.

VB 'Io sp"ego

fonno a me lcz domondcl

. raossumo a te cﬂoun puntl

dire te ooscz fure '

R scnveteumeldubbi ,'
' soonsrgho ate 1[ formoto europeo

: non i preoccupare dinon overe esperaenza

B "7"'._'Me ne pUGI suggeﬂrer . puoz suggerzre ame quolohe modeflo d1 lettero

telo ‘mela celo tele cel glela cela el

.- 3 Mipassi quei documenti sulla scrivania?

eg, feli pOSSO .

a Ho seritto una lettero di presentozione. Che dici,
v mando alVazienda insierne ol curriculum?

228, ... mondo.

' = Vihanno detto quale sard oratio di lavoro?

éNO,non cee e hanno detto

2 Voglio essere sicuro che in questa iettera non o
. sfano errorl. Me g puol carreggere tu?

#Sl, ... . possccoreggere

5, a M oons igl di Inserire una foto nel mio curriculum?

»8, . ...... consigio ...

6. = Lo cartellina che cerchi &in archmo Teia
prendo?

s S, perfavore, ... ... .. prendi . ..

7. ® Vihanno consegnato guei documenti che
stavote aspettando?

# No,non .......... hanno consegnatl ..

8. 7 Abblome finito o relozione. Ve la facciomo vedere?

= 8l grazis, ..., fOte L vedere.




